
คําส่ังสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
ท่ี 7 /๒๕๖6

เรื่อง แต่งตั้งคณะทํางานบริหารจัดการเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
-------------------------------------------

ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน ๒๕๖5 เร่ือง
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖6 สําหรับหน่วยงานในสังกัด
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ได้กําหนดให้หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้งหรือมอบหมายให้ กลุ่ม/ฝ่ายหรือ
คณะทํางานหรือเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน นั้น

ฉะนั้นเพื่อให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
เป็นไปตามแนวทางท่ีกําหนดใสประกาศฯ ดังกล่าวข้างต้น จึงขอแต่งตั้งคณะทํางานบริหารจัดการเว็บไซต์
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน โดยมีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบและอํานาจหน้าที่ ดังนี้

๑. นายอภิวัฒน์ ปิตุพงศ์ สาธารณสุขอําเภอไชยวาน ประธานคณะทํางาน
๒. นายสายัณห์ ดวงพลจันทร์ ผู้ช่วยสาธารณสุขอําเภอไชยวาน คณะทํางาน
๓. นางสาวกมลชนก จันทร์ไสย์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ คณะทํางาน
๔. นายณัฐวัตร ถนอมชาติ เจ้าพนักงานธุรการ คณะทํางานและเลขานุการ

โดยให้มีอํานาจหน้าท่ีดังน้ี
๑. กําหนดแนวทางการปรับปรุงและพัฒนาเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
๒. กําหนดแนวทางส่งเสริมการเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษา

ความม่ันคงปลอดภัยของสารสนเทศ (Cyber Security) ให้แก่เจ้าหน้าท่ีสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
๓. ศึกษา วิเคราะห์ และกําหนดลุกษณะข้อมูลข่าวสารที่อนุญาตให้นําขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
๔. กําหนดแนวทางการนําข้อมูลข่าวสารลงจากเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
๕. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี 17 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖5

(นายอภิวัฒน์ ปิตุพงศ์)
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน



๒

คําส่ังสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
ท่ี 8 /๒๕๖6

เรื่อง มอบหมายการดําเนินการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
-------------------------------------------

ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ลงวันท่ี 3 พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖5 เรื่อง
แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖6 สําหรับหน่วยงานในสังกัด
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ได้กําหนดให้หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้งหรือมอบหมายให้ กลุ่ม/ฝ่ายหรือ
คณะทํางานหรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน และคําส่ังสํานักงานสาธารณสุข
อําเภอไชยวาน ที่ 7 /๒๕๖5 ลงวันที่ 17 พฤศจิกายน ๒๕๖5 เร่ือง แต่งตั้งคณะทํางานบริหารจัดการ
เว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ได้แต่งต้ังคณะทํางานบริหารจัดการเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอไชยวาน นั้น

ฉะนั้น เพ่ือให้การเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ผ่านเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชย
วาน เป็นไปตามแนวทางท่ีกําหนดในประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ลงวันที่ 3 พฤศจิกายน พ.
ศ.๒๕๖5 เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.๒๕๖6 สําหรับ
หน่วยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน จึงออกคําสั่งไว้
ดังต่อไปนี้

ข้อ ๑ มอบหมายการดําเนินการในการพิจารณาอนุญาตให้นําข้อมูลข่าวสารขึ้นเผยแพร่บน
เว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ดังนี้

๑.๑ ข้อมูลข่าวสารท่ีได้รับอนุญาตจากสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ให้นําข้ึนเผยแพร่
บนเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ให้เจ้าหน้าที่ตามข้อ ๒ ดําเนินการตามข้อ ๓.๑

๑.๒ ให้สาธารณสุขอําเภอไชยวาน เป็นผู้พิจารณาอนุญาตให้นําข้อมูลข่าวสารขึ้น
เผยแพร่บนเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน

๑.๓ การมอบหมายการพิจารณาอนุญาตให้นําข้อมูลข่าวสารข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ตามข้อ ๑.๒ เป็นการมอบหมายการดําเนินการเฉพาะข้อมูลข่าวสารท่ี
เกี่ยวข้องกับงานในฝ่าย/งาน ท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของตนเท่านั้น

ข้อ ๒ มอบหมายการดําเนินการในการดูแลบริหารจัดการเว็บไซต์ (Web Master) ให้
เจ้าหน้าที่สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ดังต่อไปนี้ ดําเนินการ

๑. นางสาวกมลชนก จันทร์ไสย์ นักวิชาการคอมพิวเตอร์
๒. นายณัฐวัตร ถนอมชาติ เจ้าพนักงานธุรการ

3/ข้อ ๓ การมอบหมาย...



๓

ข้อ ๓ การมอบหมายดําเนินการตามข้อ ๒ เป็นการมอบหมายการดําเนินการเฉพาะในเร่ือง
ดังต่อไปนี้

๓.๑ การนําข้อมูลข่าวสารที่ได้รับอนุญาตให้นําขึ้นเผยแพร่เว็บไซต์สํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน ตามข้อ ๑ ข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน

๓.๒ การนําข้อมูลข่าวสารลงจากเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ตาม
แนวทางท่ีคณะทํางานบริหารจัดการเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน กําหนด

ข้อ ๔ กรณีผู้ได้รับมอบหมายการดําเนินการตามคําสั่งนี้ เห็นควรมอบหมายการดําเนินการให้
เจ้าหน้าท่ีสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน รายอื่น ดําเนินการ ก็ให้กระทําได้โดยถือว่าสาธารณสุขอําเภอ
ไชยวาน ให้ความเห็นชอบแล้ว

ข้อ ๕ ในการดําเนินการตามคํา ส่ังนี้ ให้ ผู้ไ ด้รับมอบหมายดําเนินการ ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ลงวันท่ี
3 พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖5 เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.
๒๕๖6 สําหรับหน่วยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน โดยเคร่งครัด ต่อไป

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี ๑7 เดือน พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๖5

(นายอภิวัฒน์ ปิตุพงศ์)
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน



๔

ประกาศ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖3

ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามตามภารกิจและอํานวยความสะดวก
ให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน จึงกําหนดแนวทางเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดอุดรธานี ดังต่อไปนี้

๑. ให้งาน/หน่วยงานในสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ ดังนี้

๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ข้อมูลความเป็นมา
วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้างหน่วยงาน ทําเนียบผู้บริหาร อํานาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ
แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจําปี คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียด
ช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์
(email address)

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่ เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law, Regulatory,
Compliance) โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่างชัดเจน

๑.๓ คลังความรู้ (Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic
ส่ือมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา กํากับ เพื่อ
ประโยชน์ในการนําข้อมูลไปใช้

๑.๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web Link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน
สังกัดเดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ท่ีน่าสนใจ

๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑)(๒)(๓)(๔)(๕)(๖) และ (๗) และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ีคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการกําหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government
Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)

๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการปฏิบัติงาน
น้ันๆ โดยจัดทําเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือ
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน

๑.๗ คู่มือสําหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของ
หน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการต่างๆ แก่ประชาชน พร้อมอธิบายขั้นตอนการบริการอย่างขัดเจน
ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการน้ันๆ โดยจัดทําเป็นรูปแบบ “คู่มือสําหรับ



๕

ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download Forms) เพื่ออํานวย
ความสะดวกแก่ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี)

๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข่าวสารท่ัวไป ภาพข่าวกิจกรรม เร่ืองแจ้ง
เตือน รวมถึงข่าว ประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง ผลการจัดซื้อจัด
จ้าง

๑.๙ ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (E-Service) เป็นระบบงานตามภารกิจ
หน่วยงานที่จัดทําเป็นระบบงานคอมพิวเตอร์ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรือ Mobile Application ใน
ลักษณะส่ือสารสองทาง (Interactive) (ถ้ามี)

๑.๑๐ แสดงสถิติการเข้าใช้เว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความ
พึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน

๒. ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะผ่านเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
ดังนี้

๒.๑ หน่วยงานเจ้าของข้อมูล นําส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่
ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวานโดยระบุชื่อ ตําแหน่ง หน่วยงาน และข้อมูลการ
ติดต่อกลับอย่างชัดเจน

๒.๒ สาธารณสุขอําเภอไชยวาน ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาตให้นําข้อมูลข้ึนเผยแพร่
ในเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึง
ได้รับสิทธิเข้าสู่ระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง ระบุ
แหล่งที่มาระบุแหล่งที่มาหรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภทไฟล์ ขนาดไฟล์
และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น

๒.๓ เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าท่ีตรวจสอบความเป็นปัจจุบันของ
ข้อมูล (นําออกเมื่อครบเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government
Website Standard Version ๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสารอื่นท่ี
คณะกรรมการข้อมูลของราชการกําหนด ท้ังนี้ ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ

๒.๔ จัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ (Log File) ตามข้อกําหนดใน
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. ๒๕๕๐

๒.๕ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเส่ียงจากการถูกโจมตี
ทางอินเตอร์เน็ต (Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.
๒๕๔๔ พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ
มาตรการรักษาความมั่นคงและปลอดภัยสําหรับเว็บไซต์ (Website Security Standard) ประกาศโดย
สํานักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA)
และใช้ HTTPS (Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรักษาความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และ
เก็บข้อมูลไว้เป็นความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้กับเว็บไซต์ท่ีมีบริการรับข้อมูล การใช้ Software หรือ
Hardware ป้องกันการบุกรุกโจมตี (Firewall)
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๒.๖ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้คําอธิบาย/คําบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกต้องและมีความ
เหมาะสม ไม่ขัดต่อกฎหมาย

๓. ข้ันตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน
ดังนี้

๓.๑ หัวหน้าหน่วยงานแต่งตั้งหรือมอบหมายผู้รับผิดชอบ
๓.๒ การนําเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้อง ครบถ้วน ระบุแหล่งที่มา

หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันท่ีของข้อมูลข่าวสาร วันท่ีเผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ โดยมีลําดับ
การปฏิบัติอย่างน้อย ดังนี้

๓.๒.๑ เจ้าหน้าที่เสนอข้อมูลข่าวสารที่ประสงค์จะนําขึ้นเผยแพร่บนเว็บไซต์ ให้
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน พิจารณาอนุญาต ด้วยแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสํานักงาน
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน ตามแบบฟอร์มแนบท้ายประกาศนี้

๓.๒.๒ แจ้งผลการนําข้ึนเผยแพร่ให้เจ้าของข้อมูลทราบ

๔. การตรวจสอบและติดตาม
๔.๑ มีการกําหนดผู้รับผิดชอบ (Web Master)
๔.๒ ผู้รับผิดชอบ (Web Master) จะต้องตรวจสอบข้อมูลให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึงข้อมูลได้

อยู่เสมอ
๔.๓ ผู้รับผิดชอบ (Web Master) จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทํา

ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด

ท้ังนี้ ให้เจ้าหน้าที่สังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอไชยวาน ถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด

ประกาศ ณ วันท่ี 3 พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖5

(นายอภิวัฒน์ ปิตุพงศ์)
สาธารณสุขอําเภอไชยวาน


